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Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamdéwienia jest $wiadczenie w okresie od dnia 01.01.2023 r. do
31.12.2023 r. ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym W zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesyltek pocztowych o wadze do 2000
gram oraz usluga doreczania i odbioru przesytek z siedziby PUP Ostroda oraz Filii
PUP Ostréda w Morggu dla nizej wymienionych punktéw kancelaryjnych
Zamawiajacego:

— Powiatowy Urzad Pracy — ul. Jana Ill Sobieskiego 5, 14-100 Ostroda (sekretariat
pok.119)

— Powiatowy Urzad Pracy — Filia w Moraggu — ul. Dabrowskiego 8, 14-300 Morag
(sekretariat pok. 32)

Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesyiki

listowe 0 wadze do 2000 g (formaty: M, S, L):

— zwykle — przesylka listowa nie rejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej
kategorii;

— zwykle priorytetowe — przesytka listowa nie rejestrowana najszybszej kategorii;

— polecone — przesytka listowa bedaca przesytka rejestrowana, przemieszczang
1 dorgczang w sposOb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem:;

— polecone priorytetowe — przesytka polecona rejestrowana najszybszej kategorii;

— polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka polecona
przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru;

— polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
polecona najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za
pokwitowaniem odbioru.

Format S -przesyltki o wymiarach:

Minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 X140 mm;

Maksimum: zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢: wys. 20 mm, dt. 230 mm, szer.

160 mm

Format M -przesytki o wymiarach:

Minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,;

Maksimum: zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wys. 20 mm, dt. 325 mm, szer.

230 mm

Format L -przesytki o wymiarach:

Minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm;

Maksimum: suma dtugosci, szerokosci 1 wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy

z tych wymiarow (dlugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

2. Zakres przedmiotu zamdéwienia
2.1 Zakres przedmiotu zaméwienia dla Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrodzie obejmuje:

a) Ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, oplacane za pomoca optaty
z dotu;

b) Ustugi doreczania przesytek, ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotow
przesytek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania
adresatowi do siedziby Zamawiajacego od poniedziatku do piagtku oraz odbioru
przesytek z siedziby Zamawiajacego W godzinach 14:00 — 15:00, optacane za
pomocg optaty z dotu;

c) Pokwitowanie zwrotnego potwierdzenia odbioru przez operatora wyznaczonego.*

2.2 Zakres przedmiotu zamoéwienia dla Powiatowego Urzgdu Pracy Filia w Moragu
obejmuje:



a) Ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, optacane za pomoca optaty
z dotu;

b) Ustugi dorgczania przesytek, ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotow
przesytek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
adresatowi do siedziby Zamawiajacego od poniedziatku do piatku oraz odbioru
przesytek z siedziby Zamawiajagcego w godzinach 14:00 — 15:00, optacane za
pomocy oplaty z dotu;

c) Pokwitowanie zwrotnego potwierdzenia odbioru przez operatora wyznaczonego.*

3. Wymagania Zamawiajacego:
Przy doreczaniu przesylek Wykonawca zobowigzany jest stosowac art. 42 i 43 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2022 r.,
poz. 2000 z p6zn. zm.), a w przypadku niemozno$ci dostarczenia przesytki zgodnie z
cytowanymi artykutami, zastosowanie ma art. 44 KPA.

4, Zamawiajacy w obrocie krajowym bedzie korzystat z wzoréw drukéw ,,potwierdzenia
odbioru ” w celu dorgczania przesytek zgodnych z wzorami Wykonawcy wynikajacych z
zasad okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego oraz Ordynacji Podatkowej wynikajacych z zasad okre§lonych w ustawie
z dnia 29 sierpnia 1997 r. stanowigcych zataczniki do umowy wg wzoru.

*) Pokwitowanie zwrotnego potwierdzenia odbioru przez operatora wyznaczonego
Powiatowy Urzad Pracy w Ostrodzie jest jednostka organizacyjna samorzadu terytorialnego
dziatajaca w oparciu o ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r., p0z.690 z p6z.zm.) Zapisy ustawy
zobowigzuja urzad do rozstrzygania spraw w drodze decyzji administracyjnych (art. 9 ust. 1
pkt 14) oraz w drodze egzekucji (art. 76), co skutkuje koniecznos$cig potwierdzenia dziatan
urzedu w formie dokumentu urzgdowego. Za dokument urzegdowy uznaje si¢ zgodnie z art. 17
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r., poz. 896)
,Potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej lub przekazu pocztowego wydane przez
placowke pocztowa operatora wyznaczonego ma moc dokumentu urzedowego.” W $wietle
obowigzujacych przepisow operatorem wyznaczonym od dnia 01 stycznia 2016 r. do dnia 31
grudnia 2025 r. jest Poczta Polska SA. Honorowanie nadania przesylki rejestrowanej jako
dokumentu urzedowego wynika z postgpowania zard6wno administracyjnego jak i cywilnego
prowadzonego przez urzad. W obydwu przypadkach dokumenty urzedowe (potwierdzenie
nadania przesyiki rejestrowanej) sporzadzone w przepisanej formie przez powotane do tego
organy panstwowe w zakresie ich dziatania stanowig dowdd tego co zostato w nich urzgdowo
stwierdzone — art. 76 § 1 KPA i art. 244 § 1 KPC. KPA normuje postgpowanie przed
organami administracji publicznej w nalezacych do witasciwosci tych organdéw sprawach
indywidualnych rozstrzyganych w drodze decyzji administracyjnych i w sprawach
wydawania zaswiadczen. Natomiast KPC normuje postgpowanie sagdowe w sprawach ze
stosunkow z zakresu m.in. prawa cywilnego, prawa pracy oraz w innych sprawach, do
ktérych przepisy tego Kodeksu stosuje sie¢ z mocy ustaw szczegdlnych (sprawy cywilne).

Drugim czynnikiem majacym wplyw na toczace si¢ postepowanie administracyjne jest
zachowanie terminow. Art. 57 § 5 pkt 2 kpa stanowi ,, Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli
przed jego uplywem pismo zostalo nadane w polskiej placowce pocztowe] operatora
wyznaczonego ...”



