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Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie w okresie od dnia 01.01.2023 r. do 

31.12.2023 r. usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie 

przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych o wadze do 2000 

gram oraz usługa doręczania i odbioru przesyłek z siedziby PUP Ostróda oraz Filii 

PUP Ostróda w Morągu dla niżej wymienionych punktów kancelaryjnych 

Zamawiającego: 

− Powiatowy Urząd Pracy – ul. Jana III Sobieskiego 5, 14-100 Ostróda (sekretariat 

pok.119) 

− Powiatowy Urząd Pracy – Filia w Morągu – ul. Dąbrowskiego 8, 14-300 Morąg 

(sekretariat pok. 32) 

Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki 

listowe o wadze do 2000 g (formaty: M, S, L): 

− zwykłe – przesyłka listowa nie rejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej 

kategorii; 

− zwykłe priorytetowe – przesyłka listowa nie rejestrowana najszybszej kategorii; 

− polecone – przesyłka listowa będąca przesyłką rejestrowaną, przemieszczaną           

i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub 

uszkodzeniem; 

− polecone priorytetowe – przesyłka polecona rejestrowana najszybszej kategorii; 

− polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka polecona 

przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru; 

− polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka 

polecona najszybszej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za 

pokwitowaniem odbioru. 

Format S -przesyłki o wymiarach: 

Minimum: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x140 mm; 

Maksimum: żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wys. 20 mm, dł. 230 mm, szer. 

160 mm 

Format M -przesyłki o wymiarach: 

Minimum: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x140 mm; 

Maksimum: żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wys. 20 mm, dł. 325 mm, szer. 

230 mm 

Format L -przesyłki o wymiarach: 

Minimum: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x140 mm; 

Maksimum: suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy                      

z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm 

 

2. Zakres przedmiotu zamówienia  

2.1 Zakres przedmiotu zamówienia dla Powiatowego Urzędu Pracy w Ostródzie obejmuje: 

a) Usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, opłacane za pomocą opłaty 

z dołu; 

b) Usługi doręczania przesyłek, ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotów 

przesyłek pocztowych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania 

adresatowi do siedziby Zamawiającego od poniedziałku do piątku oraz odbioru 

przesyłek z siedziby Zamawiającego w godzinach 14:00 – 15:00, opłacane za 

pomocą opłaty z dołu; 

c)  Pokwitowanie zwrotnego potwierdzenia odbioru przez operatora wyznaczonego.* 

2.2 Zakres przedmiotu zamówienia dla Powiatowego Urzędu Pracy Filia w Morągu 

obejmuje: 



a) Usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, opłacane za pomocą opłaty 

z dołu; 

b) Usługi doręczania przesyłek, ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotów 

przesyłek pocztowych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania 

adresatowi do siedziby Zamawiającego od poniedziałku do piątku oraz odbioru 

przesyłek z siedziby Zamawiającego w godzinach 14:00 – 15:00, opłacane za 

pomocą opłaty z dołu; 

c) Pokwitowanie zwrotnego potwierdzenia odbioru przez operatora wyznaczonego.* 

 

3. Wymagania Zamawiającego: 

Przy doręczaniu przesyłek Wykonawca zobowiązany jest stosować art. 42 i 43 ustawy 

z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2022 r.,  

poz. 2000 z późn. zm.), a w przypadku niemożności dostarczenia przesyłki zgodnie z 

cytowanymi artykułami, zastosowanie ma art. 44 KPA. 

 

4. Zamawiający w obrocie krajowym będzie korzystał z wzorów druków „potwierdzenia 

odbioru ” w celu doręczania przesyłek zgodnych z wzorami Wykonawcy wynikających z 

zasad określonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 

administracyjnego oraz Ordynacji  Podatkowej wynikających z zasad określonych w ustawie 

z dnia 29 sierpnia 1997 r. stanowiących załączniki do umowy wg wzoru. 

 

 

*) Pokwitowanie zwrotnego potwierdzenia odbioru przez operatora wyznaczonego  

Powiatowy Urząd Pracy w Ostródzie jest jednostką organizacyjną samorządu terytorialnego 

działającą w oparciu o ustawę z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia                     

i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r., poz.690 z póź.zm.) Zapisy ustawy 

zobowiązują urząd do rozstrzygania spraw w drodze decyzji administracyjnych (art. 9 ust. 1 

pkt 14) oraz w drodze egzekucji (art. 76), co skutkuje koniecznością potwierdzenia działań 

urzędu w formie dokumentu urzędowego. Za dokument urzędowy uznaje się zgodnie z art. 17 

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r., poz. 896) 

„Potwierdzenie nadania przesyłki rejestrowanej lub przekazu pocztowego wydane przez 

placówkę pocztową operatora wyznaczonego ma moc dokumentu urzędowego.” W świetle 

obowiązujących przepisów operatorem wyznaczonym od dnia 01 stycznia 2016 r. do dnia 31 

grudnia 2025 r. jest Poczta Polska SA. Honorowanie nadania przesyłki rejestrowanej jako 

dokumentu urzędowego wynika z postępowania zarówno administracyjnego jak i cywilnego 

prowadzonego przez urząd. W obydwu przypadkach dokumenty urzędowe (potwierdzenie 

nadania przesyłki rejestrowanej) sporządzone w przepisanej formie przez powołane do tego 

organy państwowe w zakresie ich działania stanowią dowód tego co zostało w nich urzędowo 

stwierdzone – art. 76 § 1 KPA i art. 244 § 1 KPC. KPA normuje postępowanie przed 

organami administracji publicznej w należących do właściwości tych organów sprawach 

indywidualnych rozstrzyganych w drodze decyzji administracyjnych i w sprawach 

wydawania zaświadczeń. Natomiast KPC normuje postępowanie sądowe w sprawach ze 

stosunków z zakresu m.in. prawa cywilnego, prawa pracy oraz w innych sprawach, do 

których przepisy tego Kodeksu stosuje się z mocy ustaw szczególnych (sprawy cywilne). 

Drugim czynnikiem mającym wpływ na toczące się postępowanie administracyjne jest 

zachowanie terminów. Art. 57 § 5 pkt 2 kpa stanowi „Termin uważa się za zachowany, jeżeli 

przed jego upływem pismo zostało nadane w polskiej placówce pocztowej operatora 

wyznaczonego …”  

 

 


